OPENOFFICE.ORG

Séminaire

Objectifs : Découvrir les fonctionnalités d'OpenOffice.org : le traitement de texte, le tableur, la présentation, le dessin et
quelques outils associés. Comparaison, avantages, contraintes par rapport aux suites commerciales.
Public : Tout public.
Pré-requis : Aucun.
Durée : 1 jour.
Dates : a définir
Prix : Nous consulter (stage inter ou intra, nombre de personnes, formation sur site ou dans nos locaux, .....)
Contenu :
Introduction. Traitement de texte Writer.
Restez indépendant !! A découvrir ou se rassurer...
v  Gratuité, liberté, indépendance, ... v Vocabulaire interne : caractére, paragraphe, page,
v  Historique. section...
v Fonctions communes a tous les modules. v L'éran de Writer : barres d'outils, menus,
affichages, ...
Les formats de documents. £, . i
v Panorama des fonctionnalités.
Des formats ouverts v Importation : comment se passe la migration de
v  Traitement de texte. documents.
v  Tableur. v Exportation : sxw, odt, doc, pdf, ...
v Module de présentation.
. p , Tableur Calc.
v Dessin, Base de données.
v PDF. A découvrir ou se rassurer...
Comment se procurer et maintenir OpenOffice.or v Vocabulaire interne : cellule, feuille, classeur, ...
p p -org. v  L'écran de Calc : barres d'outils, menus, affichages, ...
OpenOffice est maintenu et amélioré par les utilisateurs et v Panorama des fonctionnalités.
la communauté pour le bénéfice de tous. . v Importation : comment se passe la migration de
v  Les sites concernés. documents.
v  Le chargement. v  Exportation : sxc, ods, xIs, pdf, ...
v  L'installation et/ou la mise a jour. . .
. . . : . Présentation Impress.
v Manipulations complémentaires (dico, macros).
v Paramétrages internes. A découvrir ou se rassurer...
v Vocabulaire interne : diapo, modéle, masque, ...
v L'écran dTmpress : barres d'outils, menus,
affichages, ...

v Panorama des fonctionnalités.

v Importation : comment se passe la migration de
documents.

v  Exportation : sxi, odp, ppt, pdf, ...

Mais OpenOffice.org, c'est aussi...

v Un module Base.
v Un module de dessin Draw.
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